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 Wizdom

1. Introduktion

Formalet med dette dokument er at beskrive, hvordan modulet Wizdom Projektrum

opseettes og konfigureres. Opsaetningen bestar af folgende aktiviter:

e Oprettelse og konfigurering af projektportalen, dvs. det websted hvorunder
projekt websteder vil blive oprettet:
o Aktivering af webstedsfunktonen Wizdom projektrum
o Indsaettelse og konfigurering af saerlige projektportal webdele
o Konfigurering projektrumsindstillinger, herunder definition af de
rettighedsroller projektwebstederne skal benytte

e Oprettelse en indholdstype der afggr hvilke metadata der skal knyttes til
projekt websteder. Eksempler pa metadata er projektbeskrivelse,
projekttype, projektfase og projektbudget.

e Oprettelse af skabelon for nye projekt websteder. Nye projektwebsteder vil
blive oprettet som en kopi af denne skabelon. Der er mulighed for at benytte
seaerlige Wizdom webdele til at vise f.eks. projektdata og projektmedlemmer.
Det er ogsa muligt at have to eller flere skabeloner der hver for sig egner sig

som udgangspunkt for forskellige typer af projekter.

Eksempel pa projektportal:

Forsiden | MinBlog | Webtop | MiWebsted | Konfigurationsiet

2 Wizdom

Alle websteder bl

Om os

Viden og varkigjer

Tvmrgaende funktioner  Afdelinger  Projekter  Fora  Wizdom webparts  Bagsiden  Videnbank  Blog Portal

Webtop Wizdom Demo : Projekter

Min Status

Hvad har du pa hjerte?

Projektportal

Projektrumsoversigt

Opdater
Ll Oversigt: Mine opgaver
Afdeling Afdeling A[=]
Opgave Dato
Altuel fase [=] Ingen opgaver fundet.
Status Aktive [=]
Mine senest zndrede projektdokumenter
i
Dokument Dato
Projekt Projektnummer Afdeling Aktuel fase Ingen dokumenter fundet.
Implementering af Wizdom intranst 111084 Afdeling A Planls=gning
Ny benzintank 100 Afdeling A Forberedelse Oversigtslinks
oK 12345 Afdeling A Evaluering
Opdateret output management 11.2 Afdeling A Implemen itering Systemer
projekt metro 101 Afdeling & Forberedelse
R R Timelog
Udvikling af MUS proces 10092 Afdeling A Forberedelse
Webinar Afdeling A Veerktejer

17

KPI - BP Projekter

Projektieder =] Fase

Projekkinr Projekt

Afdeling Projekitype Fase

[z] Afdeling [=]

Fardiggorelse

22536 Wizdom i Sverige éfdelmg Operationelt 500,0 %
022 EUC NORD ;fdelmg Strategisk  Afsluttet o 100,0 % @
232141 oKk 2 éfdelmg Strategisk  Implementering @ 35,0%

Webinar Strategisk

Afdeling

Ressource regneark.
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Eksempel pa projektrum:

 Wizdom

2 Wizdom

| Forsiden | MinBlog | Webtop | MitWebsted | Konfigurationsitet |

Omos  Viden og veerktgjer

Webtop Wizdom Demo : Projekter

Implementering af Wi

Alle websteder [=] »

Tumrgaende funktioner  Afdelinger  Projekter  Fora  Wizdom webparts  Bagsiden  Videnbank

Blog Portal & "%

mintranet : Startside

&) Papirkury

Al indhold pd webstedet

Velkommen til projektrummet for implementering af nyt Intranet

Projektrum: medlemmer
Welkommen til projekrummet til implementering af vores nye Wizdom intranet, her vi vi samle alle dokumenter om projektet,

liste alle tasks og hvis | synes der er behov for det ogsd lave et diskussionsforum,

Navn Roller
Projektrum: Projektmetadata -
T ) Esben Projeletejer, Projektledere,
Rytter Projektstyregruppe
” Oversigt | Betoheh Gert Projekistyregruppe
Hansen
Titel: Implementering af Wizdom intranet Jesper Brojekideltagere
Projektnummer: 11109A Kofoed
Startdato: 25-10-10 John Projektstyregruppe
Planlagt afslutningsdato: Wainer
Version: 10 Martin Projektdeltagere, Projektleders
Rossen
Morten Projektajer
Tilbage til oversigt Stamhus
Ole Projektdeitagers
Lytjchan
Peter Projekideltagere
Gptterup
Delte dokumenter Preben Prajektdettagere
Colin
N FEndret
= nere Salma Projektstyrearuppe
Governance_1104 - SPSLA 04-04-2011 21:03 Jabbar

pil il af poi 27-10-2010 08:21

Metadata_1104 - SPSLA 04-04-2011 21:02

SharePoint og Wizdom installationsdokument 27-10-2010 08:19 N P
Projektrum: Email til medlemmer
SharePoint_2010_Walkthrough_Guide[1] 27-10-2010 08:20 Vzelg modtagere..

aarslefflinks til workshop 27-10-2010 08:21

4 Tilfej dokument

Opgaver
Titel Tildelt Status  Prioritet  Forfaldsdato
(8] Opret en Martin Rossen  Ikke (2)
projektplan startet  Normal
O  Indkeld Martin Rossen  Ikke  (2)
proiektaruopen til startet Normal
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2. Oprettelse og konfigurering af projektportal

2.1 OPRET PROJEKTPORTAL

Projektportalen er et Sharepoint Websted, der kan placeres hvor som helst i et
Wizdom Intranet. Der er ingen saerlige krav til hvilken type websted, der skal
anvendes, men ofte vil man anvende et normalt Webtop Wizdom webested pa
gverste niveau der f.eks. navngives Projekter. Nar webstedet er oprettet vaelges

det gnskede sidelayout f.eks. Wizdom 2 kolonner.

2.2 AKTIVERING AF WEBSTEDSFUNKTION

Det nye websted bliver til en Wizdom projektportal ved at aktivere
webstedsfunktionen Webtop BroadPeak Projekt Reposity (DK) fra

Webstedshandlinger->Indstillinger for websted->Administrer webstedsfunktioner.

2.3 INDSTILLINGER FOR PROJEKTPORTAL

Den netop aktiverede webstedsfunktion opretter et nyt menupunkt under
Webstedshandlinger->Indstillinger for websted->Projektindstillinger. Menupunktet

giver adgang til den side, hvor projektportalen konfigureres:

Templates

Webtemplates for projekter

Metadata Indholdstype

Indholdstype som definerer metadata for projektet

Tema for arkiveret projekter

Brugere og grupper der automatisk tilknyttes rollen Gzester

De angivne brugere og grupper vil automatisk f3 tidelt rollen som gaest nér nye projektrum

8w

Slet | Rediger
Slet | Rediger

Titfej

Avancere 3 ok Annuller
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2 Wizdom

TEMPLATES (WEBSTEDSSKABELONER)

Her veelges den eller de webstedstyper, der skal kunne veelges imellem, nar et nyt
projektrum oprettes. Normalt vil man benytte en webstedstype, der er oprettet til
formalet. I forste omgang kan man f.eks. veelge standard webstedstypen Websted

for team.

geengelige templates (kiik for at veelge):

Access Services-websted -
Vebdatabasze med aktiver
Vebdatabasze med hidrag til velgare
Vebdatabase med kontaktpersoner
Vebdatabase med projekter
Vebdatabase med problemer
Dokumentcenter

Business Intelligence Center ;I

Valgte templates (kiik for at figrne):

Websted for team

Note: I Wizdom er der sat begraensninger pa hvilke typer websteder, der kan

oprettes. I et senere afsnit beskrives det, hvordan denne begraensning fjernes.

METADATA INDHOLDSTYPE

Dette felt angiver hvilken indholdstype, som skal anvendes til at udpege de
gnskede projekt-metadata. I et senere afsnit beskrives, hvordan en sddan
indholdstype oprettes. I fgrste omgang veelges en af standardindholdstyperne f.eks.

Wizdom_projektrum.

TEMA FOR ARKIVEREDE PROJEKTER

Nar et projektrum arkiveres er der mulighed for, at det samtidig patrykkes et
saerligt layout tema. Hvis denne mulighed gnskes anvendt indtastes temaets navn

her, f.eks. Ricasso.

BRUGERE OG GRUPPER DER AUTOMATISK TILKNYTTES ROLLEN GASTER

Hvis der findes en rolle med navnet Gaester far denne rolle en seerlig status.
Brugere og grupper, der indseettes i dette felt, vil som standard veere tilfgjet denne
rolle, ndr der oprettes nye projektrum, men kan eksplicit fiernes, hvis det gnskes.
Yderligere vil brugere, der kun er tilknyttet et projekt via denne rolle, ikke blive
opfattet som projektmedlemmer og vil derfor ikke blive vist i f.eks. projektmedlems

webdelen.
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2 Wizdom

En typisk anvendelse af gaesterollen er som udgangspunkt at give alle brugere
laeseadgang til nye projektwebsteder, men lade projektejeren fravaelge denne

adgang, nar der er behov for det.

Note: Hvis der gnskes et andet navn pa gaesterollen kan dette ggres ved at klikke
pa Avanceret knappen og indsaette en linje i den XML-baserede konfiguration af
projektrumsportalen som vist nedenfor, hvor navnet er andret til Gaesterolle.

<UETraultvaluse Name="HKepoSiTOIYLISSUuesSLOolLumns” val
<DefanltGuests GuestIDs="" />

cGuestRoleName>Gesterolle</GuestRol eName >
</Settings>

ROLLER

Her specificeres de roller, der gnskes anvendt, nar der tildeles rettigheder til et
projektrum. Der er fuld frihed til at veelge antallet af roller, rollernes navne og de

rettigheder det giver at veere knyttet til en bestemt rolle.

N&r en rolle redigeres er der mulighed for helt praecist at definere de rettigheder,

der skal knyttes til rollen:

Ok I Cancel
Navn
IF'rc]aktst'vregruppe
Advarsel!
Rediger ikke dette, hvis der allerede eksisterer subsites
Flervalg
@ Ja  ngj

Tilad fiere personer med denne rolle

Rettigheder
Vzelg hvilket rettigheder, som er inkluderet for denne rolle

Veer opmaerksom pa, sndringerne vil kun pavirke nye subsites

ter, og tipas

nenter fra en liste, dokumenter fra et

sioner af et listeclement eller

ersioner - Vis tidligere ve

sioner - Slet tidligere versioner af et listeelement eller

der er

fiern offe sninger af en liste.

r - Vis formularer, visninger og programsider.

t muligt for brugerne at abne et

ste eller
e for at kunne fa adgang til elementer i objektbeholderen.
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2 Wizdom

SAMMENSATNING AF TILLADELSESNIVEAUER

Det kan veere vanskeligt at sammensaette et saet af rettigheder, der fungerer helt
pa den tilsigtede made. Sharepoints standard niveauer er vist nedenfor (pa

engelsk) og kan benyttes som udgangspunkt:

© Webtop A/S Side 7 af 24



 Wizdom

LIST PERMISSIONS

PERMISSION FULL DESIGN CONTRIBUTE READ LIMITED
CONTROL ACCESS

Manage Lisis X b

Override Check- X
Out

=

Add ems
Edit ltems

Delete ltems

-

View ltems
Approve ltems
Open ltems
Wiew Versions
Delete Versions

Create Alerts

PO| | M| | | | M | M|
AN A AR -

M| oW x| =

View Application
Pages

SITE PERMISSIONS

PERMISSION FULL DESIGN CONTRIBUTE READ LIMITED
CONTROL ACCEsSS

Manage X
Permissions

View Usage Data
Create Subsites
Manage Web Site

R

Add and
Customize Pages

>
>

Apply Themes and
Borders

Apply Style Sheets
Create Groups
Browse Directories

Use Self-Service
Site Creation

Wiew Pages X X X X

Enumerate X
Permissions

Browse User X X X X X
Information

Manage Alerts X

Use Remote X X X X X
Interfaces

Use Client x X X X X
Integration
Feaftures

Open X X X X 4

Edit Personal User X X X
Information

PERSONAL PERMISSIONS

PERMISSION FULL DESIGN CONTRIBUTE READ LIMITED
CONTROL ACCESS

Manage Personal X X X
Wiews

Add/Remove X X X
Private Web Paris

Update Personal X X x
Web Paris
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Der kan spares tid, hvis man gnsker at tage udgangspunkt i standardrettighederne

ved at indsaette disse ved hjalp af deres "maske”:

Tilladelsesniveau Maske Beskrivelse
Fuld kontrol 9223372036854775807 Har fuld kontrol
Designe 1856438737919 Kan fa vist, tilfeje, opdatere,

slette, godkende og tilpasse

Administrer hierarki 4611688150860241903 Kan oprette websteder og
redigere sider, listeelementer

og dokumenter

Godkend 1856436900863 Kan redigere og godkende
sider, listeelementer og

dokumenter

Bidrage 1856436900591 Kan f3 vist, tilfgje, opdatere
og slette listeelementer og

dokumenter

Laese 756052856929 Kan fa vist sider og
listeelementer og overfgre

dokumenter

Begraenset laesning 196641 Kan f3 vist sider og
dokumenter, men kan ikke
fa vist oversigtsversioner

eller brugerrettigheder

Tilladelsesniveauerne kan tilknyttes de roller, man har valgt ved klikke p3

Avanceret knappen og herefter indssette maskerne, der er angivet i tabellen

ovenfor. Hvis f.eks. Projektstyregruppen skal tildeles Bidrage rettigheder andres
det markerede tal til 1856436900591.

heme="Ricasso" TitleName="Projekt nawvn">

Hame="Pr I- K
HName="Froj True" PermissionMask="1856436200863" />
HName="Gzster" Multipl izsionMask="1%3g641" />

<DefaultValue Name="Repositorvivervier unns" Value="Titel:" />
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2.4 TILLADELSE TIL AT OPRETTE PROJEKTRUMS WEBSTEDER

Som standard er Wizdom websteder konfigureret, sa det kun er nogle fa typer af
websteder, der kan oprettes. I projektportalen er der behov for at oprette typer,
der ikke som standard er tilladte og dette andres fra Webstedshandlinger-

>Indstillinger for websted->Sidelayout og webstedsskabeloner

Her veelges der Underordnede websteder kan bruge enhver webstedsskabelon.

Brug denne side til at angive de foretrukne webstedsskabeloner og sidelayout, som brugerne kan se, nar de opretter underordnede websteder og sider.

Skabeloner for underordnet websted

() Underordnede websteder nedarver webstedsskabeloner fra det overordnede websted
Angiv de foretrukne skabeloner for det i@ Underordnede websteder kan bruge enhver webstedsskabelon
underordnede websted. :

i) Underordnede websteder kan kun bruge felgende webstedsskabeloner:

2.5 RETTIGHED TIL AT OPRETTE PROJEKTRUM

I Wizdom projektrum er rettigheden til at oprette projektrum bestemt af, om man i

projektportalen har tilladelsen Opret underordnede websteder:

D Vis programsider - “is formularer, vizninger og programsider.
Nummerer lister.

Webstedstilladelser
D Administrer tiladelser - Opret og rediger tiladelsesniveauer pé
webstedet, og tildel tilladelser til brugere og grupper.

D Vis Web Analytics-data - Vis anvendelsesrapporter for webstedet.
Opret underordnede websteder - Opret underordnede websteder
zom f.eks. websteder for team, medearbejdsomrader og

dokumentarbejdsomrider.

D Administrer websted - Ger det muligt at udfere alle administrative
opgaver pa webstedet samt at administrere indhold.

Det er almindeligt at der behov for at tildele rettigheden til at oprette projekter,
uden at der af den grund skal tildeles rettigheder til at oprette websteder andre
steder og uden at disse brugere samtidig far tilladelse til at redigere selve
projektportalen. Disse to krav kan opfyldes, hvis nedarvning af rettigheder brydes
for projektportalen og der endvidere oprettes et nyt tilladelsesniveau svarende til
tilladelseniveauet “"Laese” plus ovenstdende rettighed "Opret underordnede
websteder”.
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2 Wizdom

Dette nye tilladelsesniveau kan herefter benyttes til at bestemme preaecis, hvem der

skal kunne oprette nye projektrum.

2.6 WIzDOM PROJEKTRUM UDEN RETTIGHEDSSTYRING

I de fleste tilfaelde er det en fordel, at rettighederne styres individuelt i de enkelte
projektrum ved hjaelp af administrationssiderne i Wizdom Projektrum. Hvis man af
den ene eller anden grund slet ikke gnsker individuelle rettigheder i
projektrummene eller gnsker at styre rettighederne ved hjzelp af standard
Sharepoint sikkerhedsgrupper og de der tilknyttede administrationssider kan
rettighedsdelen af Wizdom projektrum sl3s fra ved at indsaette nedenstdende linje

fra af Projekt indstillinger -> Avanceret:

<«BPRightsDisabled>1</BPRightsDisabled>
</5eccingsa>

Bemeaerk af projektrums webdelen Projektmedlemmer samt Email til medlemmer
ikke kan benyttes i denne konfiguration, da medlemskab er defineret via

rettigheder til projektrummet.
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3. Projektmetadata

Wizdom projektrum muligggr som naevnt at der tilknyttes metadata til hvert enkelt
projektrum. Disse metadata kan vaelges frit, s@ de passer til den type projektrum,
der oprettes i en projektportal. I praksis defineres disse som en indholdstype og der
vil automatisk blive oprettet en liste baseret pa indholdstypen i alle projektrum og

det er i denne liste projektwebstedets metadata placeres.

3.1 OPRETTELSE AF INDHOLDSTYPE

Indholdstypen skal baseres pa en af indholdstyperne fra gruppen Broadpeak:

- Broadpeak2
Indeholder kun to kolonner. Anvendes ndr man gnsker at oprette naesten
alle kolonner selv.

- Wizdom_projektrum
En indholdstype med eksempler p& mange af de datatyper, der ofte knyttes

til projektrum.

Academy Forsiden Min Blog Webtop Mit Websted Konfigurationsitet

 Wizdom

Om os Viden og veerktsjer Tveergaende funktioner Afdelinger Projekter Videnbank Blog Portal Bagsiden

‘Webtop Wizdom Demo : Indsfilinger for websted : Webstedsindholdstyper : Ny webstedsindholdstype

Webtop Wizdom Demo
Brug denne side til at oprefte en ny w i 3 illi ne for denne indholdstype er oprindelig kopieret fra den overordnede indholdstype, og fremtidige
(3 Papirkurv opdaleringer af den overordnede type kan muligvis overskrive indstilingerne for denne type
[B) At indhold p3 webstedet Navn og beskrivelse M
Slriv et navn og en beskrivelse H indholdstypen. Beskrivelsen vises pd den nye knap. Projektmetadata
Beskrivelse:

Overordnet indholdstype:

Vaelg overordnet indholdstype fra:
BroadPeak

Overardnet indholdstype:
BP_Projekter2
Beskrivelse:

G
ruppe Placer denne webstedsindholdstype i:
Angiv en gruppe af webstedsindholdstyper. Nér indholdstyper kategoriseres i grupper, kan
brugerne lettere finde dem. (@) Eksisterende gruppe:
BroadPeak E|
© Ny gruppe:
oK ] [ Annuller

Kolonnerne i indholdstypen oprettes herefter pa helt normal vis vis standard

SharePoint funktioner. Det er vigtigt, at man designer indholdstypen korrekt fra
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2 Wizdom

starten, da det kan vaere problematisk at tilfgje og iseer andre eller slette kolonner,

nar man er begyndt at oprette projekter.

Nedenfor er indholdstypen Wizdom projektrum vist:

Kolonner

Mawvn

Titel

Projektnummer
Projekttype
Frojekleder

Projekejer
Afdeling
Startdate

Flanlagt slutdato

Realiseret slutdato

Prioritet

Aktuel fase

Budaget kr.

Realiseret budget
Feerdiggerelse (%)

Projektmal

Risici

o Tilfgj fra eksisterende webstedskolonner
a Tilfgj fra ny webstedskolonne

Type

Enkelt tekstlinje
Enkelt tekstlinje

i

Valg
Enkelt tekstlinge
Enkelt tekstlinge

i

Valg

Dato og klokkeslsst
Dato og klokkeslzst
Dato og klokkeslzst

Valg

Valg

Tal

Tal

Tal

Flere tekstlinjer

Flere tekstlinjer

Status

Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
valgfri
Valgfri
valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri
Valgfri

Kilde

Element

© Webtop A/S
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4. Tilretning af projektportalen

Wizdom projektrum indeholder en raekke webdele, der er designet til at blive
benyttet i projektportalen. Som udgangspunkt er disse webdele ikke placeret i
webdelskataloget, men ligger i Wizdom installationsmappen -

WizdomInstall\webparts\BP - som .webpart filer der kan importeres til SharePoint:

Webstedshandlinger ~

/=) Choose File ta Upl
) = I ‘; . % WizdomiInstall » WizdomlInstall » webparts » BP | 44 [[| Searc
Kategorier Web: -~

C3 Socialt samarbejde

=
= Recent Places

. Install Sharepoint

[ Lister og biblioteker ﬂ & A Organize ¥ Mew folder

A Formularer &s _— — e I
L3 Medier og indhold ER{o e

E@ opsummering af indhold ®B B Desktop | Mine senest e=ndrede projektdokumente...
C3 outlook Web App 4 Downloads || Oversigt_ Mine emner_issues.webpart

|| Oversigt_ Mine opgaver.webpart

L3 s0L Server Reporting . webtop || Prejektrum_ Email til medlemmerwebpart
L Seg J L My Site | Projektrum_ medlemmer.webpart
-
[)_-,erfgr en webdel ® .. VirtualDirectories || Projektrum_ Projektrmetadata.webpart
L] SharePoint Sites || Projektrumsoversigt.webpart

|| Projektrumsoversigt_KPLwebpart

4.1 PROJEKTRUMSOVERSIGTEN

) Project2010
] . . \. Beta
@ Wizdom | & o
14
¥ Dropbox
Afdelinger Bagsiden BP |
. MorePrograms
Webtop Wizdom : BP 3 Sog
Status: Tjekket ud og kan redigeres.
Iﬁ'=‘|§_|l:rrar|es —
File name: - |AllFile
Tit)
BP [ o
Sidei_

Den mest centrale webdel til brug pa projektportalen er projektrumsoversigten, der

ger det muligt at sgge efter og sortere i projektportalerne:

© Webtop A/S
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Projektportal

Projekt
Afdeling
Aktuel fase  |Afdeling A

Afdeling B
Status Afdeling C ||

Projekt

Ds

Implementering af Wizdom intranet
KMC

MEEC28

Microsoft

Ok

Opdateret cutput management
Sweden

Template2

test

test6s

Udvikling af MUS proces
wehbinar

Wizdom 2.0

Wizdom i Sverige

Projektnummer
11109A

015874

3410174

12345

11.2

121232

10092

12.356
22536

1til 15

2 Wizdom

Afdeling
Afdeling B
Afdeling A
Afdeling B
Afdeling B
Afdeling ©
Afdeling A
afdeling A

Afdeling A

Afdeling A
afdeling A
Afdeling A
Afdeling C

Aktuel
Forbere

Planlaeg

Evaluer
B3 hold
Ewvaluer
Implem

Forbere

Forbere

Implemr

Som det ses giver webdelen en oversigt over de tilgeengelige projektportaler og der

er mulighed for at sgge og sortere i projektrummene.

Webdelen er enkel at konfigurere. N&r Webdelen redigeres kan man med simpel

traek/slip veelge hvilke meta-data kolonner, der skal vises i oversigten og der er

endvidere et flueben, der afggr hvilke af disse felter, som skal vaere sggbare. Man

kan ogsa redigere kolonnernes navn (det originale navn ses ved at holde curseren

over "?”) og hvis navnet zndres til at starte med "DD-" bliver sggefeltet automatisk

til et drop-down felt.
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4 Projektrumsoversigt

¥

Weelg felter (drag/drop, 'DD-' pre...
valgte felter
Projekt ?
Projektnummer 7] ?
DD-Afdeling 2

DD-Aktuel fase ?

Ikke valgte felter

Indholdstype ?
BP__Archived ?
Projekttype | ?

Projekleder m 2
Projekejer 0 ?
Startdato ?

Planlagt slutdato

=d

Realiseret slutdat ?

Prioritet M ?

4.2 PROJEKTRUMSOVERSIGT MED KPI

Der er i projektrumsoversigten mulighed for at vise status for projekerne med

farvede indikatorer (trafiklys) - JAN <. Denne type visning omtales ofte som

KPI'er (Key Performance Indicators). Eksempel:

Projektrumsoversigt med KPI

Projekt Fase [~] Status | Aktive =]

Projektnrr Projekt Afdeling Projekttype Fase Feerdiggerelse (%)

23525 p2 Afdeling C Operationelt Ewvaluering Q 100,0 % 0 131,3 %
24546721 projekt3 Afdeling B Strategisk Ewaluering 'y 100,0 % 0 100,0 %
78423901 wizdomsite2 Afdeling C Operationelt Flanlzzgning O 5,0 %

pl23 pl Afdeling B Strategisk Ewaluering O 95,0 % AN 106,0 %
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Man kan vaelge at vise KPI'er pa den almindelige projektoversigt, men det vil ofte
veere en bedre Igsning at tilfgje endnu en oversigtswebpart der er optimeret til KPI

visning og evt. indsaette denne pa en selvstaendig side i projektsitet.

Funktionerne til KPI-visning aktiveres fra Webpartens egenskab Valgte felter ved at
tilfgje den gnskede funktion i teksten for de felter der skal vises som KPI
indikatorer. Der benyttes denne syntaks:

<Felttekst>={<funktionl><funktion2>..}. Se detaljerne nedenfor.
KPI - Sammenligning af to datoer

Denne funktion er primaert designet til at sammenligne projektets realiserede

slutdato med den planlagte slutdato. Her sammenlignes alts3 kalendertider.

I det fglgende antages at indholdstypen Wizdom_projektrum er anvendt og her
hedder feltet der angiver realiseret slutdato BP_PRealiseretSlutdato og feltet for
planlagt slutdato hedder BP_PSlutdato. Visning af KPI for kalendertid kan opnas

ved at aendre feltet der starter med at have veerdien BP_PS/utdato til
KPI Tid ={WRITE_KPIIMAGEDATE(BP_PRealiseretSlutdato;0;-5) }

Som det ses er der tre parametre. Den fgrste parameter angiver det metadata felt
der skal sammenlignes med, og de to folgende tal angiver hvorndr der skal skiftes
fra gren til gul og fra gul til rgd. Hvis antallet af dage fra Projektets slutdato til
Planlagtslutdato er stgrre end eller lig det fgrste tal bliver der vist grgnt signal, hvis
forskellen i dage er mellem det fgrste og det andet tal bliver der vist gult signal og
hvis forskellen er mindre end det andet tal bliver der vist rgdt signal. Bemeaerk at tal
nummer 2 er negativt som udtryk for at den realiserede dato ligger efter den

planlagte dato.

I dette eksempel bliver der vist grent signal hvis projektet er afsluttet for eller pa
den planlagte dato, der bliver vist gult hvis den planlagte dato overskrides med op

til 5 dage og ved yderligere overskridelse vises der rgdt signal.

Den fgrste parameter BP_PRealiseretSlutdato skal tilhgre "Valgte felter”. Hvis man
ikke gnsker en kolonne med denne dato kan feltet vaelges uden at blive vist med
funktionen HIDDEN, altsd ved at skrive: BP_PRealiseretSlutdato={HIDDEN} :
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utdato={HIDDEN}

s

Realiseret budget ?

DD-Fase d ?

KPI Tid={WRITE_

s

KPI - Sammenligning af to tal

Denne funktion minder om den foregdende og kan f.eks.benyttes til at at
sammenligne vaerdierne af to metadatafelter der angiver planlagte omkostninger og
realiserede omkostninger. Hvis der i feltet BP_PBudgetN (der her angiver realiseret

budget) indsaettes:
Budget KPI={WRITE_KPIIMAGEPERCENT(BP_PBudgetRealiseretN,100,110)}

Betyder det at at der vises grgnt signal hvis realiserede ommkostninger er mindre
end eller lig med 100% af budgetterede omkostninger, der vises gult signal for op

til 110% og rgdt signal ved mere and 110%.

Procent - Sammenligning af to tal

Der er mulighed for at udskrive ovenstdende procenter med funktionen:
WRITE_KPIPERCENT(BP_PBudgetRealiseretN)}

Da det ogsa er tilladt at indsaette to funktioner kan man kombinere KPI indikatoren

med procentvisning i samme kolonne (en linie):

Budget ..={WRITE_KPIIMAGEPERCENT(BP_PBudgetRealiseretN,100,110)
WRITE_KPIPERCENT(BP_PBudgetRealiseretN)}

Dette giver en visning som denne:
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Dataformattering

Funktionen WRITE_FORMAT anvendes til angivelse af dataformattering:. Denne
funktion er generel og er ikke er specielt relateret til KPI-visning. Der er fglgende

muligheder:

LINK: Angiv at feltet er af typen /ink og at det skal formateres som et klikbart link:
Klik her={WRITE_FORMAT(LINK)} (linket abnes i samme browser vindue)

eller

Klik her={WRITE_FORMAT(LINK:NEW)} (linket abnes i et nyt vindue)

NUMBER:<FORMATANGIVELSE> Talfelter kan formatteres efter gnske med
denne syntaks. Formatangivelsen er den der bruges i Microsofts .NET og er

beskrevet her: http://msdn.microsoft.com/en-us/library/f71z6k0c.aspx.

Eksempler:

e P1, Vis som procenttal med en decimal - 5 vises som 500,0 %

e C, Vis som belgb - 5 vises som kr. 5,00

e /N, Vis som tal med to decimaler - 5 vises som 5,00

e NO, Vis som tal uden decimaler- 5 vises som 5

4.3 ANDRE PROJEKTPORTAL WEBDELE

Der findes yderligere 4 webdele, der er udviklet til brug i projektportaler:

e Mine senest a&endrede projektdokumenter
e Mine emner

e Mine opgaver

De tre fgrste skulle veere selvforklarende og kreever normalt ikke yderligere

konfiguration.
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Den fjerde webdel KPI for projekter minder en del om projektrumsoversigten, men
giver yderligere mulighed for at vise "trafiklys”, der angiver status for f.eks. tid og
gkonomi. Denne webdel er skabelonstyret og derfor fleksibel, men den er ogsa

relativt kompliceret at konfigurere, sa den passer med de aktuelle metadata.

KPI for projekter
Projektleder [~] Fase [=] Afdeling [+]

Projekktnr Projekt Afdeling Projekttype Fase Status tid Feerdiggerelse Status skonomi
testee

22536 Wizdom | Sverige Afdeling C Operationelt 500,0 %
Sweden Afdeling A Strategisk Forberedelse
test
Webinar Afdeling A Strategisk

12.356 Wizdom 2.0 Afdeling A Operationelt Implementering &
KMC Afdeling B Strategisk

121232 Template2

3410174 Microsoft Afdeling C  Taktisk P4 hald 95,0 % @00

11.2 Opdateret output management Afdeling A Strategisk Implementering 0

01874 MEEC28 Afdeling B Strategisk Ewaluering 0 98,0 % O 133,3 %

11109A Implementering af Wizdom intranet Afdeling A Operationelt Planlzegning 1.000,0 %

12345 oK Afdeling A Taktisk Ewaluering o 100,0 % A 103,3 %
D3 Afdeling B Strategisk Forberedelse 10,0 %
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5. Skabelon for projektrum

Nye projektrum bliver oprettet pa baggrund af en standard Sharepoint
webstedsskabelon. Oftest er der tale om en skabelon, der er oprettet ved at et
websted er gemt som en skabelon, hvorved der oprettes en tilhgrende wsp-fil i

webstedssamlingens Igsningsgalleri.

Farste skridt er derfor at oprette et websted, der er opbygget, som man gnsker at
nyoprettede projektrum skal se ud. Det anbefales at tage udgangspunkt i et

"Websted for team” eller et “Tomt websted”. Herefter tilrettes dette websted med
de gnskede webdele, lister, dokumentbiblioteker etc. N&r skabelonprojektrummet
er faerdigkonfigureret gemmes det som en skabelon og den nye skabelon vaelges i

projektportalens indstillinger.

Der mulighed for at oprette flere projektrumsskabeloner og der bliver herved

mulighed for at vaelge mellem disse i forbindelse med oprettelse af nye projektrum.

Bemaerk: Inden man kan oprette et projektrum pa basis af ens nye
projektrumsskabelon/-er, sa skal man pa projektportalen ind under
"Webstedsindstillinger” -> ” Sidelayout og webstedsskabeloner” og tilfgje det eller
de webstedstyper, som man under projektrum konfigurationen har valgt skal

anvendes som projektrumsskabelon/-er.

Brug denne side til at angive de foretrukne webstedsskabeloner og sidelayout, som brugerne kan se, ndr de opretter underordnede websteder og sider.
Skabeloner for underordnet websted

Angiv de foretrukne skabeloner for det

underordnede websted. Underordnede websteder kan bruge enhver webstedsskabelon

@ Underordnede websteder kan kun bruge felgende webstedsskabeloner:

Proiekt Skabelon [Alle]

Tilpasningswebsted (Alle) Tilfaj

Tomt konfigurations web (Alle)

Tomt medearbejdsomrade (alle)

Tomt websted (Alle)

Udgivelzeswebsted (Alle)
Udgivelseswebsted med arbejdsgang (Alle)
Virksomhedswili (Alle)

isin Process Rennsitore (Alle)

m

Nulstil alle underordnede websteder, s de nedarver disse foretrukne skabelonindstillinger for underordnede
websteder

5.1 W1i1zDOM WEBDELE TIL BRUG I PROJEKTWEBSTEDER

Der findes tre Wizdom projektrum webdele, der er designet til brug i projektrum.
Ligesom webdelene til projektportalen distribueres disse webdele som .webpart

filer, der kan importeres fra Wizdom installationsmappen:
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WizdomInstall\webparts\BP. Hvis det gnskes kan man naturligvis ogsd vaelge at
importere webpartfilene til webdelsgalleriet. Der er tale om fglgende webdele:
PROJEKTMETADATA

Denne webdel anvendes til vise projektets metadata. De felter der skal vises i

Projektrum: Projekimetadata

Oversigt Detaljer

Titel: Implementering af Wizdom intranet
Projektnummer: 111094

Startdato: 25-10-10

Planlagt afslutningsdato: 1-03-12

Version: 1.0

henholdsvis oversigtsfanen og detaljefanen vaelges ved simpel traek/slip i

webdelens egenskaber pd samme made som i projektrumsoversigts-webdelen.

Udskrivningsformat

Der er mulighed for at angive udskrivningsformatet for felttyperne Dato, Tal, og

Link. Syntaksen er <felthavn>; <type>:<formatangivelse>, f.eks:
e Startdato;DATE:dd-MMM-yyyy
e Hjemmeside;LINK eller Hjemmeside;LINK:NEW

e Budget;NUMBER:C

Oversigtsfelter

Title 7
Link;LINK:-NEW ?
Mummer;MUMBE ?

Modified,DATE dc 7
Detaljefelter

Projektnummer 7
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Ekstra tabs

I specielle tilfaelde kan der veere behov for at vise ekstra “tabs”. Dette er muligt ved

hjaelp af egenskaben Ekstra tabs.

Nedenstdende definerer f.eks. to nye tabs med overskrifterne "TAB3” og "TAB4" :

[[TAB3]]

<h2>Hallo __[Title]__</h2>

Slut

[[TAB4]]

<i>Projektnnr.: __ [BP_PProjekthummer]__</i>

Metadatafelter der refereres, f.eks. __ [BP_PProjektnummer]__ skal vaere valgt

som enten oversigtsfelt eller detaljefelt i egenskaben Veelg felter (drag/drop)

Note: Hvis fgrste linie er “<!-- STANDARDTABS = 0 -->" skjules de to standard
tabs Oversigt og Detaljer.

Projekirum: Projektimetadata

Oversigt Detaljer TAB3 TAB4

Hallo wf-team

Slut

MEDLEMMER

Denne webdel viser projektets medlemmer og de roller medlemmerne har.
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Projekitrum:

Nawvn
Esben
Rytter
Gert Hansen

Jesper
Kofoed

John Wainer

Martin
Rossen

Marten
Stamhus

Ole Lytjohan

Peter
Gatterup

Preben
Collin

Salma
Jabbar

medlemmer

Roller

Projektejer, Projektledere,
Projektstyregruppe

Projektstyregruppe
Projektdeltagere

Projektstyregruppe
Projektdeltagere, Projektledere

Projektejer

Projektdeltagere
Projektdeltagere

Projektdeltagere

Projektstyregruppe

E-MAIL TIL MEDLEMMER

2 Wizdom

Ved at klikke pd Vaelg modtagere.. er der mulighed for at vaelge modtagere blandt

projektportalens medlemmer og herefter forfatte en e-mail til disse modtagere.

Ligesom i medlems-webdelen er der mulighed for at ekspandere AD-grupper for

praecis at se hvem der er medlem af projektportalen via medlemskab af en gruppe.

Projekirum: Email til medlemmer

Veelg modtagere..

BEMZAERK: Slutbrugerne skal vaere tilknyttet tilladelsesniveauet "Opteel tilladelser”

for at kunne bruge de to webparts "Medlemmer” og "E-mail til medlemmer” i et

projektrum. Se mere herom p3 side 7.
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