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1. Introduktion 

Wizdom Governance modulet består af 2 delmoduler. 

Intranet organisation  

Intranet organisation, hvor man beskriver roller, ansvar og organisation opdelt på 

de områder (=webapplikationer/site collections), som ens intranet består af. Der er 

en grafisk præsentation af, hvor langt man er kommet i udfyldelsen af ens 

organisationsbeskrivelse. 

 

Opgave-årshjul  

Opgave-årshjul, der understøtter opgavestyring efter faste intervaller og opdelt på 

de områder (=webapplikationer/site collections) som ens intranet består af. 

Opgave-årshjulet indeholder en række standard opgaver og der er mulighed for at 

kategorisere opgaverne i faser så som Go live, Udvikling, Drift m.v.  
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Wizdom Governance modulet bliver født med eksempel data, men disse kan slettes.  

Det er muligt at anvende Wizdom Governance modulet til andre formål end 

governance for et Wizdom intranet. Wizdom Governance modulet kan således 

anvendes til governance for andre IT systemer eller også til helt andre formål, hvor 

der er behov for at beskrive en større opgave eller emne, hvor der er fokus på at 

beskrive en organisation, roller og have en opgavestyring omkring emnet/opgaven. 
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2. Governance webstedet 

For at anvende Governance modulet skal man oprette et governance websted 

baseret på webstedsskabelonen ”Wizdom Governance”.  

 

Efter oprettelse af webstedet får man et nyt websted med 2 faneblade, Intranet 

organisation og Opgave-årshjul og nedenstående lister er oprettet. Det er i disse 

lister at alle data gemmes. 
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3. Intranet organisation 

Under intranet organisation arbejdes der med 3 områder der vises i hver deres 

faneblad:  

- Roller 

- Opgaveansvar 

- Organisation 

 

Ved oprettelse af Governance webstedet oprettes der en række standard roller og 

opgaver, som alle er målrettet til en intranet løsning. Disse kan anvendes, slettes 

eller der kan oprettes nye.  

3.1 TANDHJULET 

Under Intranet organisation fanen er der et lille ”tandhjul” i højre side af siden. Alle 

besøgende på webstedet kan se tandhjulet. Det er dog alene personer med 
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skriverettigheder til listerne, der kan anvende tandhjulets funktioner. Her er det 

muligt at oprette, ændre eller slette roller, opgaveansvar eller organisation.  

 

Under hver af de 3 områder kan man udføre følgende handlinger:  

”Tilknyt” giver mulighed for at tilknytte de allerede definerede 

roller/opgaveområder/fora/grupper til oversigten. 

”Administrerer” åbner et nyt vindue med den bagvedliggende liste og giver 

mulighed for oprettelse af nye roller/opgaveområder/fora/grupper. 
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3.2 TILFØJ PERSON(ER) 

Ude i oversigten under kan der tilføjes personer til 

roller/opgaveområder/fora/grupper ved at klikke på ”Tilføj personer” eller ved at 

redigere elementet. 

 

 

Herefter præsenteres et vindue som skal udfyldes. 
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3.3 OMRÅDER 

Det er muligt at tilknytte forskellige områder til roller/opgaveområder/fora/grupper. 

Et område kan være intranet, extranet, projektportal m.v. altså systemer eller 

løsninger, som man arbejder med.  

 

Disse områder synliggøres i oversigten. 

 

Områder kan benyttes til sortering i oversigten og ved at klikke på ”Alle områder”. 

Derudover kan denne menu benyttes til at oprette eller redigere områder. 
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3.4 GRAFISK OVERBLIK 

Intranet organisationssiden indeholder et grafisk overblik over færdiggørelsen af 

tildelingen af roller/opgaveområder/fora/grupper på de forskellige områder. 

Der vises en ”procent bar” for de enkelte faneblade og en fælles procentangivelse 

for alle fanebladene. Ved opdatering af et element eller ved områdeskift re-

kalkuleres denne visning. 
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4. Opgave-årshjul 

Under fanen Opgave-årshjul er der 2 faneblade, ”Alle opgaver” og ”Mine opgaver”. 

Fanen ”Alle opgaver” lister samtlige opgaver som der er oprettet og fanen ”Mine 

opgaver” lister opgaver den enkelte bruger er ansvarlig for. 

 

4.1 TANDHJULET 

Opgave-årshjulet oprettes med nogle standard opgaver, der relaterer sig til et 

Intranet. Nye opgaver oprettes ved at bruge ”Tandhjulet” hvor det ligeledes er 

muligt at administrere gentagelser.  
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”Opret” giver mulighed for at oprette en ny opgave. 

”Administrerer” åbner et nyt vindue med den bagvedliggende liste og giver 

mulighed for oprettelse gentagelser. 
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4.2 OPGAVEKATEGORIER 

Opgaver listes i oversigten i 4 kategorier: 

- Ikke udført inden for fristen,  

- skal udføres indenfor 3 uger,  

- fremtidige og  

- udførte opgaver 

 

Der er også muligt kun at se sine egne opgaver på fanen ”Mine opgaver”. 
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Opgaver udføres ved at klikke udført i checkboksen i venstre side. 

 

 

Opgaver redigeres ved at klikke på tandhjulet for opgaven. 

 

Herefter præsenteres et vindue som skal udfyldes. 
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4.3 META PÅ OPGAVER  

Opgaver er defineret ud fra følgende metadata:  

- Faser 

Opgaver kan tilknyttes en fase f.eks. udviklingsfase, driftsfase m.v. 

- Områder 

Opgaver kan tilknyttes et område f.eks. et intranet eller en projektportal 

- Gentagelse 

En opgave kan defineres som en opgave der skal gennemføres engang eller 

den skal gentages f.eks. hver halve år. 

OMRÅDER 

Det er muligt at tilknytte forskellige områder til opgaverne. 

 

Disse områder synliggøres i oversigten. Se skærmbillede nedenfor. 

 

Områder kan benyttes til sortering i oversigten ved at klikke på de enkelte områder 

eller ”Alle områder”. Derudover kan denne menu benyttes til at oprette eller 

redigere områder. 
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FASER 

Det er muligt at tilknytte forskellige faser til opgaverne. 

 

Disse faser synliggøres i oversigten. 

 

Faser kan benyttes til sortering i oversigten ved at klikke på ”Alle faser”. Derudover 

kan denne menu benyttes til at oprette eller redigere faser. 
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GENTAGELSE 

Det er muligt at benytte gentagelse på opgaver.  

 

Når en gentagelse er valgt bliver opgavens forfaldsdato automatisk fremsat det 

antal dage defineret på gentagelsen (kan administreres via tandhjulet). 

 

Se eksempel på opgaver med gentagelse se skærmbillede nedenfor. 

 

 

Opgaver med gentagelse vil aldrig stå som ”Udført”, da opgaven automatisk sættes 

frem i tiden og til ikke udført. Opgaven markeres dog med sidste udført dato og 

ikon (se ovenfor). Bemærk desuden at ovenstående opgave bliver sat frem til det 

nærmeste kvartal fra dags dato. 

 


