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1 Signaturforklaring

2 Tip — her far du sma tips, som kan ggre hverdagen lidt nemmere

/L Advarsel — her bliver du gjort opmarksom pa eventuelle faldgruber

+] Opgave — Igs denne opgave, for at se om du kan huske hvad du har lert
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2 Wizdom
2 Rettighedsstyring

2.1 Webstedstilladelser

& Bemeerk, at rettigheder skal overholde virksomhedens governance politik. Hvis der er tvivl om
denne, blev den noteret i Wizdom Konfigurationsdokumentet.

Ga til Indstillinger for websted, og klik pa linket Webstedstilladelser under ”Brugere og tilladelser”

Brugere oqg tilladelser

= Brugere og grupper
Webstedstilladelser

Administratorer af gruppe af websteder

Pa denne side kan man se, hvem der har adgang, om det er en bruger, sharepoint gruppe eller AD gruppe
samt hvilke tilladelsesniveauer de har.

Martin Rossen -

Webstedshandlinger ~  § Gennemse Rediger

$ & &y &

Administrer Stop nedarvning af Giv Opret  Kontrollér
overordnet tilladel tilladel gruppe tilladel

Arv Tildel Kontrollér

| Forsiden | Segecenter | test |

@ WiZdome Dette websted: Bagsid-lz‘ el

Afdelinger Bagsiden Fora Om os Tveergaende funktioner Viden og varktajer

Webtop Wizdom : Bagsiden : Indstilinger for websted : Tilladelser

Dette websted nedarver tilladelser fra dets overordnede websted. (Webtop Wizdom)

) Nawn Type Tilladelsesniveauer
Lister
Begreensede lasere SharePoint- Begraenset adgang, Begreenset lzesning
Loppemarked arappe
Designere SharePoint- Designe, Begreenset adgang
Personale- gruppe
arrangementer Godkendere SharePoint- Begreenset adgang, Godkend
gruppe
Testside Hierarkiadministratorer SharePoint- Begraenset adgang, Administrer hierarki
gruppe
Leesere til typografiressourcer SharePoint- Begreenset adgang
ruppe
E Papirkury arupp
. sp_install (WEBTOPONE'\sp_install Bruger Begreenset adgan
% Al indhold pa webstedet - v e ) g d aang
Systemkonto (SHAREPOINT \system) Bruger Begrzen=et adgang
Webtop Wizdom-ejere SharePoint- Fuld kontrol, Begraenset adgang
gruppe
Webtop Wizdom-gzester SharePoint- Lasse, Begrasnset adgang
gruppe
Webtop Wizdom-medlemmer SharePoint- Bidrage, Begraenset adgang
gruppe
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Da webstedet i dette eksempel nedarver rettigheder fra dets overordnede websted, kan man velge, at
administrere det overordnede websteds tilladelser eller, at stoppe nedarvingen af tilladelser til dette
websted. Sidstnaevnte vil kopiere tilladelserne til dette websted, og ggre dem redigerbare.

Martin Rossen ~

Webstedshandlinger =

Gennemse Rediger

#
5 @Tllladelsesnmeauer
aﬂ- % & is
T

Medarv Giv Opret RediFer Ilf_jtem Kontrollér
tilladelser tilladelser gruppe brugertilladelser brugertilladelser tilladelser

Arv Tildel Rediger Kontrollér Administrer

| Forsiden | Segecenter | test |

= Wizdom
Dette websted: Bagswd-|z| P
Afdelinger Bagsiden Fora Om os Tvargaende funktioner Viden og varktsjer
Webtop Wizdom : Bagsiden : Indstilinger for websted : Tilladelser
Dette websted har separate tilladelser.
[l Navn Type Tilladelsesniveauer
Lister
] Begraensede lzesere SharePoint- Begreenset adgang, Begreenset [==zning
Loppemarked gruppe
Il Designere SharePoint- Designe, Begraenset adgang
Personale- gruppe
arrangementer = Godkendere SharePoint- Begreenset adgang, Godkend
gruppe
Testside ] Hierarkiadministratorer SharePoint- Begraenset adgang, Administrer hierarki
gruppe
] Lzesere til typografiressourcer ShareFoint- Begreenset adgang
(2] Papirkury druppe
@Alt P e ] sp_install (WEBTOPONE\sp_install) Bruger Begraenset adgang
A indhold pd webstede!
] Systemkonto (SHAREPOINT \system) Bruger Begraenset adgang
] Webtop Wizdom-gjere SharePoint- Fuld kontrol, Begreenset adgang
gruppe
o ‘Webtop Wizdom-geester SharePoint- Leese, Begreenset adgang
gruppe
] ‘Webtop Wizdom-medlemmer SharePoint- Bidrage, Begreenset adgang
gruppe

Her har man mulighed for at slette de eksisterende brugertilladelser eller give tilladelser til en ny
bruger/gruppe. Man har ogsa mulighed for at oprette en ny gruppe og give tilladelser til denne.

For overskuelighedens skyld, bgr man begraense sig til, enten at bruge Sharepoint grupper eller AD-
grupper. Desuden bgr det vaere undtagelsen, hvis man giver brugere direkte tilladelser. Dette bgr
ggres gennem grupper.

2.2 Tilladelsesniveauer
Som standard findes der fglgende tilladelsesniveauer (dette kan dog sendres under konfigurationen af
Wizdom)
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Webstedet har separate tiladelsesniveauer.

'-,jTiIfuj et tilladelsesniveau x Slet de markerede tilladelsesniveauer

Tilladelsesniveau Beskrivelse
Fuld kentral Har fuld kentral.
O Designe Kan & vist, tilfeje, opdatere, slette, godkende og tilpasse.
Bidrage Kan 3 vist, tilfeje, opdatere og slette listeelementer og dokumenter.
g ' 18, op g g
] Lzese Kan fa vist sider og listeelementer og overfgre dokumenter.
Begreenset adgang Kan fa vist bestemte lister, dokumentbiblioteler, listeelementer, mapper eller dokumenter, nar
tilladelserne gives.
[ Godkend Kan redigere og godkende sider, listeelementer og dokumenter.
0 Administrer hierarki kan oprette websteder og redigere sider, listeelementer og dokumenter.
[ Begreenset l=sning Kan fa vist sider og dokumenter, men kan ikke 3 vist oversigtsversioner eller brugerrettigheder.

Det er muligt, pa et site med separate tilladelsesniveauer, at tilfgje, @ndre og slette tilladelsesnivauer.

Man bgr altid vedligeholde et sigende navn og beskrivelse for tilladelsesniveauer, da disse bliver
brugt pa tidspunkter, hvor de specifikke rettigheder i tilladelsesniveauet ikke er umiddelbart
synlige.

2.3 Kontroller tilladelser
Pa siden Webstedstilladelser, er det muligt, at kontrollere tilladelserne for en bruger eller gruppe.

Webstedshandlinger ~ § Gennemse Rediger

E;ﬂ' % >
_ Giv Cpret Red_iFer Fj
tilladelser gruppe brugertilladelser bruge

Kontrollér
ser  tilladelser

Tildel Rediger Kontroller

Her er det muligt, at indsaette en bruger eller gruppe, og se detaljerede tilladelser for denne bruger eller
gruppe pa det pageldende websted.

Wizdom - test: Kontrollér tilladelser - Vores intranet

Brug denne side til at kontrollere tiladelse for en bruger eller gruppe.

Kontrollér tilladelser

Bruger/gruppe:
Huvis du vil kontrollere Ole Lytiohan ; 8,
tilladelzerne for en bruger eller E . ;
gruppe, skal du angive dens
navn eller e-mail-adresse.

[ Kontrollér nu ] [ Luk

Tilladelsesniveauer, der er tildelt Ole Lytjohan (WEBTOPDMZAD\ oly)

Bidrage Givet direkte
Felgende faktorer padvirker ogsd adgangsniveauet for Ole Lytjohan (WEBTOPDMZAD\ oly)

Tillad Administrer tiladelser  Opret og rediger tiladelsesniveauer p& webstedet, og tildel tiladelser 4l
brugere og grupper.
Tillad Vis Web Analytics- Vis anvendelsesrapporter for webstedet.
data
Tillad Opretunderordnede Opret underordnede websteder som f.eks, websteder for team,
websteder mpdearbejdsomrader og dokumentarbejdsomrader.
Tillad Administrer websted  Ger det muligt at udfgre alle administrative opgaver pd webstedet samt at
~Armimimbe e s Al

Wizdom uddannelsesmateriale - administratoruddannelse Side 7 af 34



2 Wizdom

2.4 Administratorer af gruppe af websteder
Under Indstillinger for websted, klik ”Administratorer af gruppe af websteder” under Brugere og tilladelser.

A\

- Brugere og tilladelser
‘@ Brugere og grupper
Webstedstilladelser
ﬁ Administratorer af gruppe af websteder

Her er det muligt, at tilfgje eller fjerne administratorer af gruppen af websteder. Dvs. personer som skal
have fuld kontrol over hele gruppen af websteder, uanset hvad der ellers er sat af rettigheder.

Brug denne side til at tifeje eller fierne administratorer af gruppen af websteder.

Administratorer af gruppe af websteder

WEBTOPDMZADVMYr ; Ole Lytjohan ;

Administratorer af gruppen af websteder har fuld kontrol med alle websteder i gruppen. De
modtager muligvis ogsd bekrasftelses-e-mails om brug af websteder. Skriv brugernavnens adskilt
af semikolon.

8, [

[ oK ] [ Annuller ]

& Var opmaerksom p3, ikke at saette personer ind i denne gruppe, for nemheds skyld. Disse brugere
kan se alt. Ogsa det, som er rettighedsstyret andre steder pa gruppen af websteder.
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2.5 @velser

=,  Udveelg et site pa intranettet, bryd rettighederne pa dette og saet specielle rettigheder pa, sa kun
en enkelt gruppe kan se dette site.

«]  Kontroller rettighederne for en bruger som IKKE er medlem af denne gruppe.

«]  Kontroller rettighederne for en bruger som ER medlem af denne gruppe.

« Indsaet en bruger som webstedsadministrator.

«] Nedarv rettighederne pa sitet igen.

2.5.1 Noter
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3 Wizdom konfiguration forside

2 Wizdom

Forsiden af Wizdom konfiguration indeholder som udgangspunkt to webdele. Et bruger overblik samt er
RSS-feed som er opsat til at vise nyheder og releasenotes omkring Wizdom.

Velkommen til Wizdom konfiguration portalen.

Wizdom er et professionelt og brugervenligt intranet til en attraktiv pris. Wizdom er en overbygning til SharePoint og sikrer, at Sharepoints store potentiale
udnyttes optimalt. Med Wizdoms enkle opbygning og brugergreenseflade f&r sdvel brugerne som administratoren en kereklar intranet lasning.

UserOverview

Applikation: Gruppe af websteder:
demo.wizdom.dk http://demo.wizdom.dk
konfiguration http://konfiguration.wizdom.dk
web.wizdom.dk http://web.wizdom.dk

Antal brugere:

\is brugere
iz brugere
\is brugere

Webtop

IntraTeam Event Copenhagen 2011

Aalborg Kommune vaelger Wizdom

Roskilde.dk - &rets bedste kommunale hjemmeside 2010
Erhwervsskoler vaelger Wizdom

Morgenbriefing: SharePoint 2010-intranet pd bare én uge

Det er muligt, at redigere forsiden, for at fa specifikke gnskede funktioner vist her.

3.1 Ovelser

,_ﬁ List de Grupper af websteder som findes pa installationen, samt de antal brugere der findes derpa.

3.1.1 Noter
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4 Dokumentation
Pa dokumentationsfanen af Wizdom konfiguration, vises en liste over dokumentation, hentet fra

wizdom.dk. Denne side opdateres dermed automatisk ved nye versioner, og nar der kommer nyt

dokumentation til. Dokumentationen er opdelt i kategorier og indeholder hhv. videoer og dokumenter.

Sidetyper

Navn:
() sidetyper og relationer

Webstedstyper
Navn:
Afdelinger
Navn:
Temaer

Navn:

3 visuelt layout Wizdom
Servicemenu

Navn:
Konfigurationssitet

Navn:

|1 wizdoms og caching opsaetning

Dokumenthéndtering
Navn:

Mit websted
Navn:

Webformular

4.1 @velser

Beskrivelse:
Film der viser anvendelsen af de forskellige sidetyper og mulighed for at anvende relationer

Beskrivelse:

Beskrivelse:

Beskrivelse:

Visuelt layout Wizdom

Beskrivelse:

Beskrivelse:

Dokumentet beskriver principperne bag caching i Wizdom

Beskrivelse:

Beskrivelse:

ifl Aben videon omkring sidetyper og relationer

4.1.1 Noter

Wizdom uddannelsesmateriale - administratoruddannelse Side 11 af 34




2 Wizdom

5 Governance
Pa governancefanen af Wizdom konfiguration, vises en opgaveliste, som kan bruges af Wizdom
administrator til at holde styr pa de opgaver, der skal Igses i forbindelse med Wizdom.

Fx kan administratoren oprette opgaver, for at huske én gang om maneden, at tjekke statistikker for

spgeresultater for at optimere disse.

Administrator Opgaver

1 Titel Tildelt Status Prioritet Forfaldsdato %% faerdig Foregdende
Konfigurer portalens taxonomi Ikke startet (2) Normal
Keonfigurer Noticeboard Ikke startet (2) Normal

4 Tilfej nyt element

5.1 @velser
;}j Indsaet en administratoropgave, og tildel den til dig selv

5.1.1 Noter
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6 Portal konfiguration

2 Wizdom

Pa ”Portal konfiguration” fanen af Wizdom konfiguration, gives mulighed for at konfigurere de forskellige
Wizdom portaler der er pa installationen. Dette er delt op i grupperne Branding, Intranet Indstillinger, Mit

Websted og Portal Information.

Pa alle underpunkterne skal man starte med, at vaelge portal.

Veelg portal

Veelg webapplikation og webstedssamling

Herefter far man muligheder som beskrevet i afsnittene herunder.

6.1 Branding

6.1.1 Logo, Header, Footer m.m.

demo.wizdom.dk

http://demo.wizdom.dk

[ ]

| dette omrade kan man definere tekster pa intranettet (Titel i bredkrummestien, titler i browserens

titelfelt m.m.) samt billeder og links til header.

Portalens titel

Bruges i starten af bradkrummesti mv.

Logo URL

Knyt et logo til portalen ved at indtaste webadressen til et billede.

Logo URL Omdirigering

Absolut URL hvor Kik pd logo omdirigerer hen.

Favikon URL

Knyt et favorit iken til portalen ved atindtaste webadressen til et billede.

Portalens footer

Footeren ses nederst pd alle sider p& portalen.

Titelfelt prefix

Vizes | browserens titelfelt for portalens titel

Titelfelt postfix

Vizes i browserens titelfelt efter portalens titel

Webtop Wizdom Demo

http://demo.wizdom.dk/Style%:20Library/Im;

http://demo.wizdom.dk

/Style Library/Images/Webtop/wizdom_short

Wizdom 2010

Wizdom -

- Vores intranet

‘; For at generere et favicon, kan man bruge http://www.favicon.cc/

6.1.2 Portal specifik design

| dette omrade, kan man angive specielle indstillinger for et mere skreeddersyet design. Det er muligt, at sla

dropdown til, pa topmenuen i Wizdom, samt at vaelge et baggrundsbillede der skal veere i toppen af

intranettet.
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; Wizdom

Aktiver dropdown i topmenu

]
Viser 2, navigationsniveau ved mouseover,
Header baggrundsbillede
Baggrundsbillede bag logoet i portal headeren,
repeat El
Tilknyt brugerdefineret C55
Dansk [=] FPush

Opret et CS5 stylesheet og tiret designet pd portalen. Opret brugerdefineret CSS stylesheet til portalen..

6.1.2.1 Header baggrundsbillede
| valgmenuen kan der vaelges mellem fglgende vaerdier

Repeat Billedet gentages bade horisontalt og vertikalt inden for den plads der er til radighed.

Repeat X Billedet gentages horisontalt inden for den plads der er til radighed. Billedet ligger sig i
toppen af pladsholderen.

RepeatY Billedet gentages vertikalt inden for den plads der er til radighed. Billedet ligger sig til
venstre i pladsholderen.

No-repeat Billedet gentages ikke. Billedet ligger sig i toppen og til venstre i pladsholderen.

Hvis man bruger Repeat, Repeat X eller Repeat Y, skal man vaere opmaerksom p3, at billedet bgr
passe sammen i kanterne. Fx ved Repeat X bgr billedets venstre og hgjre kant vaere rimelig ens i
farver og overgange.

6.1.2.2 Tilknyt brugerdefineret CSS

Her er det muligt, at oprette et brugerdefineret CSS stylesheet, som kan bruges til at overskrive nogle af de
ting, man ikke kan aendre med et tema i Wizdom. Fx kan man bruge denne indstilling til, at @&ndre den
tilladte st@grrelse pa oplgftningsbilleder i interne nyheder.

2 Hvis man har et stylesheet pa forskellige sprog, kan man vaelge at markere push, nar man laver
a2&ndringer. Disse andringer vil sa blive gemt i alle sprog.

6.2 Intranet Indstillinger

6.2.1 Revisions dato indstillinger

| dette omrade, er det muligt at aendre indstillingerne for revisionsdatoen pa siderne. Det er muligt helt at
sla revisionsfunktionaliteten fra, sat seette datofeltet til pakraevet pa alle sider, samt at saette email-
indstillinger og skabelon for sidekontrollen der vises, nar datoen er overskredet.
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Deaktiver revisionsfunktionalitet

Deaktiver revisionsfunktionaliteten {Dette stopper ikke timerjobbet)

Revisionsdato pdkraavet

Ger revisionsdatoen et pkrasvet felt pd alle sider

Revisionsgruppe
Hvis der angives en eller flere revisionsgrupper, vil det kun vaere medlemmer af disse grupper, som
ser ndr sidernes revisionsdato overskrides.

Status pd timerjobbet

Chedk om timerjobbet er korrekt installeret og afviklet.

E-mail emnefelt

Teksten i emnefeltet pd den fremsendte mail

Webmasterens E-mail adresse

Person, der bliver meddelt ved den anden advarsel, og falder tibage pd ndr ingen kontakt er
angivet.

Dage for ferste gang

Antal dage for revisionsdato, hvor emailen skal afsendes farste gang (heltal f.eks 20)

Dage fer anden gang

Antal dage for revisionsdato, hvor emailen skal afsendes anden gang (heltal f.eks 10)

Mail skabelon

Skabelonen der bruges til at formatere emailen for afsendelse.

Side kontrol skabelon

Skabelonen der bruges til at formatere himl som vises ndr sidens revisionsdato er overskredet,

Revisionskontrollens indhold

Angiv revisionscontrol besked. Tegnet {0} angiver revisionsdatoen

Tkonvisning af revisionsdato

Tkonvisning og tidsplan af revisionsdato (Dette styrer ikke timerjobbet)
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Ret template med Sharepoint Designer

Ret template med Sharepoint Designer

[[] Brug ikenvisning

Tidsplan aktiv: [
Tidsplan:

|Revisun5|:|atu ligger i fremtiden

[]

Dage: |0 :I

Brugerdefineret mouseover tekst {0} eller #
angive dage:

Brugerdefineret ikon url:

wil

Tidsplan aktiv: [

Tidsplan:
Revisonsdato ligger i fremtiden

[=]

Dage: |0 :I
Brugerdefineret mouseover tekst {0} eller #

angive dage:

Brugerdefineret ikon url:

wil
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| dette omrade er det muligt, at konfigurere hvilket emneordssaet der skal bruges pa portalen samt om
relaterede informationer skal vises, hvor mange der skal vises og hvordan de skal vises.

Veelg emneordsast . . L .
Termset oprettes og vedligeholdes | Central Administration =

Vzelg det emneordszet der bruges i portalens relationer. Application Management = Service Applications

Opseet negleord pd portalen

Relaterede dokumenter
Szet antal relatede dokumenter eller deaktiver relaterede dokumenter pd portalen. &

Ret template med Sharepoint Designer
Relaterede nyheder
Szet antal relatede nyheder eller deaktiver relaterede nyheder pd portalen. &

Ret template med Sharepoint Designer
Relaterede sider
Szet antal relatede sider eller deaktiver relaterede sider pd portalen. &

Ret template med Sharepoint Designer

Relaterede personer

Szet antal relatede personer eller deaktiver relaterede personer pd portalen. &

Ret template med Sharepoint Designer

& Bemaerk, at et flueben i feltet betyder, at denne type relateret information IKKE vises.

6.2.3 Servicemenu
Servicemenuen er menupunkterne der bliver vist i gverste hgjre hjgrne af portalen.

WEBTOPDMZAD\mMr -

'[ Forsiden | MitWebsted | Segecenter | Konfigurationsitet | l
—

Webstedshandlinger ~ g%

w WiZdom‘ All Sites [=] P

Om os Viden og varktajer Tvaergaende funktioner Afdelinger Projekter Fora Wizdom webparts Videndatabase Bagsiden

Her kan der tilfgjes, andres og fjernes menupunkter fra denne menu.
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Service menu:

Service menu

Liste af menupunkter over sogefeltet pd portalen.

Forsiden 1 [=] B2 X
Mit Websted 2 [=]B X
Spgecenter 2 =B X
Konfigurationsitet 4 [+ X

H Gem rekkefalge

Tilfgj eller Ret menupunkt .
Title:

Tilf@j eller ret flere menupunkter il servicemenuen,
Url:
Tooltip:
Nyt vindue: [[]

=] Gem menupunkt

‘; Hvis man i feltet url skriver [Initials], bliver det erstattet med brugernavnet pa den bruger som er
logget ind, nar menuen vises.

6.2.4 Afdelinger
| dette omrade, kan man enten manuelt oprette/redigere slette afdelinger, eller importere dem fra
profildatabasen. Afdelinger oprettet her, bliver brugt pa fglgende steder:

- Linket ”Min afdeling” i servicemenuen
- Afdelingskontaktinformationer pa sider.

Afdelinger

Afdelinger:

Liste over afdelinger.
Herlev http://demo.wizdom.dk/Afdelinger/Afdeling-A L} x
Vejle http://demo.wizdom.dk/Projektportalen '-} X

Tilfaj eller Ret Afdeling Afdeli
Afdelingsnavn:

Tilfaj eller ret fra afdelingslisten.
Afdelingsemail:

Afdelingsurl:

= Gem afdeling

Import fra Profildatabase

Imparter
Imparterer afdelinger fra profildatabasen, feltet: departments

(OB5! kan tage lang tid)

Bemaerk, at profilimporten skal veere kgrt, f@r der importeres afdelinger fra profildatabasen. Der

La hentes unikke afdelingsnavne fra profilernes department felt.

6.2.5 Caching
Her kan caching specifik for Wizdom konfigureres. Der er tale om fglgende muligheder.
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Query Cachetid

Applikation
Cachetid

XSL Stylesheet
Cachetid

Afdeling
Cachetid

Sideinformation
Cachetid

Query Cachetid

2 Wizdom

Alle SPQuery og FullTextSqgl Queries der foretages af Wizdom komponenter. Dette
inkluderer bl.a. Seneste Nyt, Relationer m.m.
Her anbefales en relativ lav tid, dog ikke O.

Dette er tiden som applikationsvariabler caches. Dette inkluderer de fleste indstillinger
som der saettes i konfigurationssitet. Bl.a. hvorvidt relationer skal vises,
revisionsindstillinger, servicemenu m.m.

Her anbefales en relativ hgj tid, da der sjeeldent aendres i disse indstillinger.

Cachetid pa XSL stylesheets der bruges af Wizdom komponenter.
Her anbefales en hgj tid.

Caching af afdelingerne, der kan indtastes/importeres fra Wizdom konfigurationen.
Her anbefales en hgij tid.

Information som hvem der har redigeret siden, hvornar den er redigeret, kommentarer
m.m.

Afhaengigt af hvor vigtigt det er at de korrekte informationer optraeder tidstro kan denne
saettes fra lav til hgj.

0

Cache tid i minutter p DataQueries og SearchQueries

Applikation Cachetid

Slet Cache

0

Cache tid i minutter pd applikationsvariabler

XSL Stylesheet Cachetid
Cache tid i minutter pd XSL filer

Afdeling Cachetid

Slet Cache

0

Slet Cache

0

Cache tid i minutter p& afdelinger

Sideinformation Cachetid

Slet Cache

0

Cache tid i minutter pd sideinformation

Slet Cache

; Tiden angives i minutter.

6.2.6 Nyhedsindstillinger
| dette omrade er det muligt, at ggre oplgftningsbilledet pa interne nyheder obligatorisk.

Oplaftningsbillede pdkraevet

Gor oplgfiningshillede et pikraevet felt p& alle nyhedssider.
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6.2.7 Sideinformation
| dette omrade kan man hhv. deaktivere sideinformation og Wizdom kommentarer.

Deaktiver side information e

Deaktiver side information for alle sider

Deaktiver Wizdom kemmentar

Deaktiver Wizdom kommentar muligheden for alle sider

Kontaktinformation . . .
Kontaktinformation overskrift

Brugerdefineret html, som vil blive visti kentaktinformationen p& webstedets sider
Bruger kontakt

Afdelings kontakt

Ingen kontaktinformation

Ingen afdelingsinformation

6.2.7.1 Kontaktinformation
Feltet "Kontaktinformation overskrift” erstatter teksten “Kontaktinformation” i billedet herunder.

Feltet "Bruger kontakt” erstatter teksten ”Kontakt:” herunder, hvis der er tale om en bruger.

Feltet ”Afdelings kontakt” erstatter teksten "Kontakt:” herunder, hvis der er tale om en afdeling.

Kontaktinformation

Kontakt:
WEBTOPDMZADmOost
most@dmz. webtop.dk

6.2.8 404, Smart Url mv.

| dette omrade kan man definere indstillinger omkring 404-sider, dvs. sider som der skal omdirigeres til,
hvis den side man forsgger at ga til, ikke findes. Desuden kan man angive smarturls, som ggr det nemt at
angive en kort url til et site dybt nede i hierarkiet.

Wizdom uddannelsesmateriale - administratoruddannelse Side 19 af 34



2 Wizdom

Wizdom 404 side

Aktiver Wizdom 404 side. Hvis dette ikke aktiveres redirigeres til forsiden ved 404 fijl

Wizdom 404 Indhold

Brugerdefineret html, som vil blive vist p& 404 siden. Tegnet {0} vil angive den efterspurgte url

Standard omdirigere placering

Hviz gnzket, kan der spedficeres en standard side, som der altid redirigeres til. Ellers vises Wizdom
404 siden

Smart Url

Smart Url giver mulighed for at skabe hurtige genveje til sider dybt nede i strukturen. Eks. Smart N
Url: "IT" kunne vaere mappet op til fAfdelinger /Afdeling-IT Gem ny mapping

6.2.9 Kontaktpersoner
| dette omrade, er det muligt, at erstatte en evt. tidligere bruger, med en ny som kontaktperson pa alle

sider i Wizdom.

Find og erstat brugere .
o9 9 Find bruger:

Find og erstat kontaktpersoner pd Wizdom CMS sider | | 9‘/ w

[sog]

Erstat med:

|8 @

6.3 Mit Websted

6.3.1 Billedimport til Mit Websted
Det er muligt, at importere medarbejderbilleder fra et billedbibliotek i Wizdom til medarbejdernes profiler.

Dette job kgrer hver nat, og overskriver billeder, som medarbejderne selv har lagt op. Hvis dette ikke
@nskes, skal informationerne slette herfra igen, efter fgrste import er kgrt (eller medarbejdernes billeder
slettes fra billedbiblioteket).

Mappe billeder skal hentes fra

Mappe pé fildrev hvor biledenavne matcher bruger initialer.
Servicekonto der benyttes

| 8 W

Status pd timerjobbet

Check om timerjobbet er korrekt installeret og afviklet.

& Servicekontoen som bruges, skal have rettigheder til at laese billederne pa billedbiblioteket, samt til
at redigere i medarbejdernes profiloplysninger.
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6.3.2 Mit Websted Indstillinger
| dette omrade angives sggeindstillinger.

Sggecenter URL

Absolut URL til spgecenter hvor resultater vises.

Skub hostens tema til underliggende websteder

2 Wizdom

Angiver profilens valgte tema p8 alle underliggende Mine Websteder og deres websteder, Bemasrk

at dette kraever at man slér webside sikkerhed validering fra midlertidigt p& Mit Websted web

applikationen.

6.3.2.1 Sggecenter URL
Skriv fx http://intranet/sog/Sider

6.3.2.2 Skub hostens tema til underliggende websteder
Denne funktion kan bruges, hvis man har aendret temaet pa portalen ”Mit websted” efter at nogle brugere
har oprettet deres websted. Funktionen vil sa kopiere det nye tema end pa alle brugernes websteder.

6.4 Portal Information

6.4.1 Versionsnummer mv.

| dette omrade, kan versionsnummer for Wizdom m.m. ses. Det er ogsa her, licensngglen indtastes.

Wizdom version

Versionsnummeret pd portalen.

Wizdom konfiguration version

Wizdom konfiguration version

Antal brugere

Antal brugere p& portalen.

Wizdom licens

Wizdom licens n@glen

Wizdom Moduler

Et modul er udvidelser til systemet, der ligger som et lag ovenpd kernefunktionaliteten,

6.4.2 Bruger overblik

1.6.1.0

1.6.1.0

26

KTz3HXQF ptl5zn2isLKCu#

_# MoticeBoard 1.6.1.0 @

Pa siden med bruger overblik, skal man ikke fgrst vaelge portal. Her vises en liste over portalerne, med url

og antal brugere pa hver portal.

Applikation: Gruppe af websteder:
demo.wizdom.dk http://demo.wizdom.dk
kaonfiguration http://konfiguration.wizdom.dk
web.wizdom.dk http://web.wizdom.dk

Antal brugere:

26 Vis brugere
19 Vis brugere
10 Vis brugere
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; Wizdom

6.5 Opgaver

=k

«]  Erder tilknyttet et brugerdefineret CSS stylesheet?

+]  Beskriv det opsatte revisionsworkflow.

«]  Beskriv hvilke relationer der vises pa sider som udgangspunkt.

<]  Eroplgftningsbilledet pa interne nyheder obligatorisk?

«]  Opsat en smart-url for et underwebsted.

=

«  Beskriv versionsnumrene for intranettet.

6.5.1 Noter
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7 Program configuration

Et program er udvidelser til systemet, der ligger som et lag ovenpa kernefunktionaliteten. Her kan de
enkelte programmer konfigureres, som beskrevet i afsnittene herunder.

7.1 Noticeboard
For at administrere Noticeboard, ga til Webstedshandlinger -> Wizdom Administration

Webstedshandlinger ~| g

Rediger side
[l skift indhold og webdele p3
#7  denne side.
Vis band
Vis sidestatussen og bandet for
siden.

U Synkroniser med SharePoint
S-, Workspace
= Opret en synkroniseret kopi af
dette websted pd computeren.

My side
Opret en side pd webstedet.

= Myt dokumentbibliotek
|_:D Opret et sted til opbevaring og
deling af dokumenter.

Myt websted
o Opret et websted til et team
eller projekt.

Flere indstillinger...
Cpret andre typer sider, lister,
biblioteker og websteder.

Administrer indhold og strultur
Omarranger indhold og
struktur i denne gruppe af
websteder.

Vig alt indhold pd webstedet
Vig alle biblioteker og lister pa
dette websted.

s

T97 Rediger i SharePoint Designer
|m| Opret eller rediger lister, sider
===  og arbejdsprocesser, eller
juster indstillinger.
Webstedstilladelser
Q Giv brugere adgang til dette
websted.
Indstillinger for websted

Abn alle indstillinger for dette

websted.

Wizdom Admlmstratlon’
I/,‘ Konfigurer intranettet.

7.1.1 Opret nyhedskanal
Klik pa menupunktet Program konfiguration efterfulgt af Nyhedskanaler under Noticeboard.

Webstedshandlinger ~ @5 el 1 Side

 Wizdom

Forside Dokumentation Governance Portal konfiguration Program konfiguration

m Kenfiguration : Program konfiguration

Biblioteker S(ap Noticeboa rd”
3 5 Nyhedskanaler
9+ =| Konfiguration
Lister Sprag

Nisknesinnar

Her vises nyhedskanaler som mapper i en liste
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Contains Newsltems for NoticeBoard

O Type Titel

Myt til alle

Nyt fra ledelzen

Nyt fra IT

Nyt fra HR

Nyt fra @konomi

Myt fra Intern Service

Myt fra Samarbejdsudvalget

vtororopeoow

Nyt fra Personaleforeningen

22 Wizdom

For at oprette en nyhedskanal pa yderste niveau, klik pa "Nyt element” under fanen Elementer, efterfulgt

af Opslagstavle.

Listeveerktajer

Webstedshandlinger + B  Gennemse Elementer

= |, [l Versionshistorik I -
= . -
-'/ d32 Elementtilladelser k,)
Myt My Vis Rediger Vedhaft  Arbejdsprocesser Godkend/afv
element »| mappe element element x siet element fil

. Element Handlinger Arbejdsprocesser

= opret et nyt listeciement.
-1 Opslagstavle
Listemappe, der implementer,
MoticeBoard nyhedskanal

Om os Viden og vaerktejer Tvargaende funktioner Afdelinger Projekt]

Webtop Wizdom Demo : Noticeboard : NoticeBoard

{&) Papirkury

Contains Newsltems for NoticeBoard

. ] Type Titel
[ Att indhold pd webstedet
Myt til alle

Myt fra ledelsen

Myt fra IT

Myt fra HR

Nyt fra @konomi

Nyt fra Intern Service

Myt fra Samarbejdsudvalget

Myt fra Personaleforeningen

L Ly A W

Blurk +il lmlratimm W

Under oprettelsen af nyhedskanalen, er det muligt, at angive fglgende

- Navn
”Kan kun indeholde opslagstavler”
- Levetididage
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Wizdom - NoticeBoard - Nyt element - Vores intranet

Rediger

| I E == 4 Kip Ay
= 153 Kopiér
Gem  Annuller Saat Stavekontrol
in -
Anvend Udklipsholder Stavekontrol
Navn *

Kan kun indeholde opslagstavler B
Kan ikke indeholde nyheder, men kun underordnede nyhedskanaler
Levetid i dage

Antal dage efter slutdato, hvore fter nyheder slettes fra opslagstavien. Hvis intet
angives, slettes nyhederne ikke automatisk.

[ Gem ] [ Annuller ]

7.1.2 Rettigheder pa kanaler

2 Wizdom

For at saette rettigheder pa en nyhedskanal, klik pa ”Administrer tilladelse” under kanalens kontekstmenu.

Contains Newsltems for NoticeBoard

[ Type Titel L
Ca Nyt til alle -

Ca Nyt fra ledel Vis element

Ca Nyt fra IT Q Rediger element

Ea Nyt fra HR ¥ Godkend/afvis

Ca Nyt fra Gkor] Oplysninger om overholdelze af angivne standarder

s Nﬁm Administrer tilladelser

¥ Slet element
= Nyt fra Sam Skift rkkefslge for ny knap
Ca Nyt fra Personaleforeningen

At eendre rettigheder for en nyhedskanal, er praecist samme arbejdsgang som at andre rettigheder for et

websted.

A

nedarvningen af tilladelser fra overordnet.

Bemazerk, at for at &endre rettigheder pa en nyhedskanal, bliver man ngdt til, at stoppe

7.1.3 Obligatoriske kanaler

Obligatoriske nyhedskanaler saettes pa den enkelte webdel som viser de korte nyheder. Rediger derfor
siden som den gnskede webdel ligger pa, og vaelg Rediger webdel i webdelens kontekstmenu.

Webstedshandlinger - # [

W L

Gem og luk Tjekind

Gennemse MY

,\ [ versionstorskel Q j @
2 & Tilladelser til siden ) b

Rediger send stink med Givmig  Eksempel Sidelayout
egenskaber» X Siet side e-mail besked v -

Publicer

Opret startside 1
=2 B P [
3, Indgdende links =
Indstillinger for Bibliotekstilladelser Vis a
| xiaddekontral bibliotek sid

Administrer Del og overvag

Rediger

DSB Tilfsj en webdel

09-03

DSBs eksisterende Intranet er
naet til et punkt, h...

Beskeder
Se hvorfor KVIK valgte
Wizdom og deres
erfaringer med
processen

[

Minimer
Luk
Slet

4 ulseste, 2 l=ste

abe.dsb
e ]

Min nye nyhed (/@ 1) 10-03-z011

KVIK Kekkener har lavet deres nye SharcPoint- Teksen Rediger webdel

intra... Forbindelser
Afdelingsmgde 19nov10 - Referat  10-03-20)

AdelingsmadeAfdelingsmede 19nov10 - Referat Eksporter...

Ny videnkonsulent
ansat

‘ Vi er glade for at kunne byde

velkommen til Trine...

Firmamede fredag kl. 15 i kantinen o03-03-2011 0
-Okonomi -Nye anszettelser
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Under egenskaber for webdelen, er der mange muligheder for at ggre den specifik til virksomhedens

behov. For at vaelge obligatoriske nyhedskanaler, skal man klikke pa linket “Obligatoriske opslagstavler”.

4 Beskeder X
Egenskaber ~

Obligatoriske opslagstavler

Skabelon

<?eml version="1.0" encoding="utf-8" 7=

<template= (=1

<stylesheet/_Layouts/NoticeBoard/Resources/S ™

Vis aktuelle [ arkiverede

Antal opslag pr. side 5

Anvend kompakt menu

[ vis lzeste

[#] Vis cpslagstavle

Vis dato

[¥#] vis topbar

[#] Anvend paging

Datoformat dd/MMAnyy

sdetil Moticeboard/Lists/MoticeBoard/DispFt

nyhedsvisning

Side til visning - -

af Miden-ogvaerktojer/Korte-nyheder

opslagsdatabase

Check for opslag efter antal minutter 5

[[] Focuser pa browser vindue ved nye opslag

[[]Vvis alle opslagstavler ved Opret opslag

[[]vis kun opslag til forsiden

Webpart ID 0_43352d00_3dea_d4bad_b8a7_5d908celsalz
[-] udseende

Her er det muligt, for hver enkelt opslagstavle, at vaelge hvorvidt opslagstavlen skal vaere obligatorisk for

Ingen, Alle eller Udvalgte brugere/grupper.
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Wizdom - Obligatoriske opslagstavier - Vores intranet

Afdelinger
Afdeling X @
Ingen
Afdeling Z @
Ingen

Afdelingsnyt afdelinga @

Ingen
Afdelingsnyt afdeling B @
Ingen
Nyt fra Borsen @
Ingen
Nyt fra HR ©
Ingen
Nyt fra idreetsklubben @
Ingen

Nyt fra Intern Service
Nyt fra IT
Nyt fra ledelsen

Nyt fra
Personaleforeningen

Nyt fra
Samarbejdsudvalget Ingen

Nyt fra Bkonomi ©
Ingen
Nyt til alle ®
Ingen
Nyt til lokation X @
Ingen
Nyt til lokation ¥ @
Ingen

o]
Alle
o
Alle
o
Alle
Alle
o
Alle

Alle
o
Alle
Alle
Alle
Alle
(5]
Alle
®
Alle
Alle
Alle
o
Alle
®

Alle

() Udvalgte brugere/grupper
{7 Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

(7) Udvalgte brugere/grupper

{7 Udvalgte brugere/grupper

(7 Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

@ Udvalgte brugere/grupper

) Udvalgte brugere/grupper
) Udvalgte brugere/grupper
() Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

) Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

() Udvalgte brugere/grupper

(

Ok

] |

Annuller

2 Wizdom

Bemaerk, at det er muligt, at saette flere webdele som viser korte nyheder ind. Enten pa den
52 samme side, eller pa forskellige sider.
Disse webdele kan sa hver for sig specificeres til, at vise specifikke opslagstavler for specifikke

brugere.
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7.2 @velser

iil Opret en nyhedskanal til test

iil Seet rettigheder pa kanalen, sa kun én bestemt gruppe har rettigheder til denne.
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8 Sharepoint konfiguration
Punkterne i dette afsnit findes pa siden ”Indstillinger for websted”, som man kommer til ved at klikke pa

2 Wizdom

Webstedshandlinger -> Indstillinger for websted.

Brugere og tilladelser

Brugere og grupper
Webstedstilladelser

Administratorer af gruppe af websteder

<

Gallerier
Webstedskolonner
Webstedsindholdstyper
Webdele

Listeskabeloner
Mastersider og sidelayout
Temaer

Lesninger

]

Webstedsadministration
Internationale indstillinger
Sprogindstillinger

Eksporter oversesttelzer
Importer oversesttelzer
Webstedsbiblioteker og -lister
Brugerbeskeder

R5S

Tilgeengelighed af segning og offline
Websteder og arbejdsomrader
Arbejdsprocesser

Indstillinger for arbejdsproces
omradeindstillinger for relaterede
hyperlinks
COrdbankadministration

Cache for webstedets output
Kolonner, der kan sgges i

Indhold og struktur

Logfiler for indhold og struktur

ey
LI

-

Brugergranseflade
Velkomstside

Titel, beskrivelze og ikon
Masterside

Sidelayout og webstedsskabeloner
Visning som traestruktur
Webstedstema

Navigation

Webstedsoplysninger

URL-adresse til webstedet:
http:/demo.wizdom. dk/
URL-adresse p& mobilwebsted:
http://demo.wizdom.dk/?Mobile=1

Webstedshandlinger

Administrer webstedsfunktioner

Web Analytics-rapporter for en gruppe
af websteder

Web Analytics-webstedsrapporter
Nulstil til webstedsdefinition

Slet webstedet

Administration af gruppe af
websteder

Spgeindstillinger

Sggeomrader

Megleord til segning

Papirkury

Funktioner for gruppen af websteder
Webstedshierarki

Mavigation i gruppen af websteder
Overvagningsindstillinger for gruppe af
websteder

Forbindelse til portalwebsted
Politikker for gruppe af websteder
Publicering af indholdstype
Cacheprofiler for gruppe af websteder
Cache for grupper af websteders output
Objektcache for gruppe af websteder
ariationer

Variationsbeskrivelser
Variationslogfiler

Kolonner, der kan overszettes
Foresldede placeringer til
indholdsbrowser

Indstillinger for SharePoint Designer
Visuel opgradering

Hjeelp-indstillinger

Dette uddannelsesmateriale omtaler blot de mest brugte omrader pa denne side. For en komplet
specifikation af alle disse omrader, henvises til standard Microsoft Sharepoint dokumentation.

8.1 Sidelayout og webstedsskabeloner
Linket findes under ”Brugergraenseflade”.

Der findes tre sektioner pa dette omrade.

8.1.1 Skabeloner for underordnet websted

| denne sektion kan det vzelges hvilke webstedstyper det skal veere muligt, at oprette under det

pageeldende websted.
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Brug denne side til at angive de foretrukne webstedsskabeloner og sidelayout, som brugerne kan se, ndr de opretter underordnede w

ebsteder og =ider.
Skabeloner for underordnet websted

Angiv de foretrukne skabeloner for det

7 Underordnede websteder kan bruge enhver webstedsskabelon
underordnede websted. -
(@ Underordnede websteder kan kun bruge felgende webstedsskabeloner:
bsted, h du ki lanl (alle) |~]
Et websted, hvor du kan planlzzgae, o - . - -
crganiserelcg registrere rl?esultagegt af et Almindeligt madearbejdsomrade (Alle - Webtop Wizdom site (Alle)
mede. Det indehclder lister til Elog (Alle) i Wizdom Videnbank (Alle) o
administration af dagsorden, BPWikiProjektrum (Alle) Webtop Wizdom site med tidsstyret publicering (A
mededeltagere og dokumenter. Business Intelligence Center (Alle) E

Datacenter (Alle) -
Dokumentarbejdsomrade (Alle) | [ Tilfej >
Dokumentcenter (Alle)

FAST Search-center (Alle)

Firmasaegecenter (Alle)

Grundlzeggende segecenter (Alle)

Microsoft Project-websted (Alle)
Medearbejdsomrade med flere sider (Alle)
Madearheidznmrade til heslutninastanninag (All: ™

[ Mulstil alle underordnede websteder, =4 de nedarver disse foretrukne skabelonindstilinger for underordnede websteder

& F@r en ny webstedstype indszettes som mulighed, bgr det testes, at denne type overholder
virksomhedens design linjer. Kun Webtops webstedstyper nedarver det fulde design.

52 Bemaerk muligheden for at nulstille alle underordnede websteder, sa de nedarver disse foretrukne
skabelonindstillinger for underordnede websteder.

8.1.2 Sidelayout

| denne sektion kan det vaelges hvilke sidelayouts det skal vaere muligt, at oprette under det pagaldende
websted.

Sidelayout
Angiv de foretrukne sidelayout for nye sider pd . s il , ;
dette websted. (@) Sider |:a. dette websted kan bruge ethvert layout
(@) Sider pa dette websted kan kun bruge felgende layout:
— Artikelzide) Billede til hajre - (Wizdom Indholdzside) Wizdom 1 kolonne
= (Artikelside) Billede til venstre = (Wizdom Indholdsside) Wizdom 2 kolonner
(Artikelside) Kun bredtekst (Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner
- . (Artikelside) Owersigtslinks (Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner altern
Dette sidelayout indeholder et (Omdirigeringsside) Omdiriger E (Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner altern
fanebladskontrolelement. Det har (Projektside) Grundlzeagende projektside aj
webdelszoner, der er placeret | (Side med virksomhedswiki) Standardside
sidehovedet, sidefoden og 2 kolonner.

(velkomstside) Avanceret sggning b
(velkomstside) Indholdsfortegnelse
(velkomstside) Oversigtslinks

(Velkomstside) Resultater af personsegning
(velkomstside) Startside for liste over webstec
Welkomstsidel Sanefelt i

[ Mulstil alle underordnede websteder, sd de nedarver disse foretrukne sidelayoutindstillinger

& Fgr et nyt sidelayout indsaettes som mulighed, bgr det testes, at dette layout overholder
virksomhedens design linjer. Kun Webtops sidetyper nedarver det fulde design.

52 Bemaerk muligheden for at nulstille alle underordnede websteder, sa de nedarver disse foretrukne
sidelayoutindstillinger.

8.1.3 Standardindstillinger for ny side

| denne sektion kan det vaelges hvilket sidelayout der skal bruges som standard, nar en side oprettes under
dette websted.
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Standardindstillinger for ny side

Angiv det standardsidelayout og den side-URL-
adresse, der skal bruges, ndr der oprettes en ny
side. Mye sider har en side-URL-adresse
efterfulgt af et tal. N&r du angiver sidetitlen p&
den nye side, 2endres side-URL-adressen, nér
siden gemmes.

2 kolonner med indholdsormride

2 Wizdom

(@) Veelg standardsidelayoutet:

Wizdom Indholdsside) Wizdom 1 kolonne

(Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner
(Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner alternativ
(Wizdom Webpartside) Wizdom 3 kolonner alternativ 2

|:| Mulstil alle underordnede websteder, sa de bruger de nye sideindstilinger

Konverter mellemrum i sidenavnet til -

‘; Bemaerk muligheden for at nulstille alle underordnede websteder, sa de bruger de nye

sideindstillinger.

8.2 Webstedstema

Linket findes under Brugergraenseflade

Pa denne side kan man aendre skrifttyperne og farveskemaet pa webstedet. Man kan valge et tema eller
overfgre nye temaer til Temagalleri. Nar man anvender et tema, har det ikke indflydelse pa webstedets

layout, og sider med egne temaer sndres ikke.

‘; Ga til temagalleri for at hente et eksisterende tema, abne det i Powerpoint, @ndre det og uploade
det til temagalleriet igen. Derefter vil det blive vist pa denne side.

‘2 Nar man endrer et tema i Powerpoint skal temaet gemmes som en .thms-fil, for at kunne bruges i

Wizdom.
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Brug denne side til at zndre skrifttyperne og farveskemaet pa webstedet. Du kan vaelge et tema eller overfare nye temaer til Temagalleri. Nar du anvender et tema, har det ikke indflydelse pd
webstedets layout, og sider med egne temaer sendres ikke.

Brug samme tema
Brug samme tema som fra det overordnede websted
Angiv, om webstedet bruger det samme tema som dets overordnede, eller om det bruger sit

eget tema, @ Angiv et tema, der skal bruges af webstedet og alle de websteder, der

nedarver fra det:

Veelg et tema

Azurbla

Baar
Bittersad
Koralrev
Klassisk
Konstruktion
Kongres

Filt

Graham
Grapello

OOOEEEEEEER Caminat

| _ _ S e 5
Skrlfttype | OverSknﬂ: Lorem ipsum dolor sit amet... chgr:munal
Skrlfttype | brﬁdtekst Lorem ipsum dolor sit amet... Ricasso
Sommer
Supergros S

m

R =
R =
RN =
RN &
RN &
RN &
RN &
RN &
RN &
[

Tilpas tema
pa Tekst/baggrund - merk 1 Veelg en farve...
Tilpas et tema komplet ved at vaelge forskellige farver og skrifttyper.

Tekst/baggrund - lys 1 Veelg en farve...

Tekst/baggrund - merk 2 Veelg en farve...
Tekst/baggrund - lys 2 Veelg en farve...

Markeringsfarve 1 Veelg en farve...

(5]

Markeringsfarve Veelg en farve...

(]

Markeringsfarve Veelg en farve...

Markeringsfarve 4 Veelg en farve...

Marlkeringsfarve 5 Veelg en farve...
Markeringsfarve 6 Veelg en farve...
Link Veelg en farve...
Besogt link Veelg en farve...

ENEEEEEEC/EL/N

Skrifttype i overskrift:
Calibri

Skrifttype i brodtekst:
Calibri

Vis eksempel pd tema

Klik p& knappen for at 3bne et nyt vindue, hvor du kan se webstedet, som det ser ud med det Eksempel ]

valgte tema.

Anvend tema -

@ Anvend det valgte tema kun pa dette websted
Angiv, om det valgte tema kun skal anvendes pd dette websted eller pd alle dets
underordnede websteder, Hvis du anvender temaet pé alle de underordnede websteder, - - K o
tilsidesaettes alle andre temaindstilinger pd disse websteder, websteder, sa de ogsa anvender denne indstilling

@ Anvend det valgte tema pa dette websted, og nulstil alle underordnede

8.3 Ordbankadministration
Linket findes under Webstedsadministration.

Her er et muligt, at tilfgje, fjerne og redigere emneord. For at kunne redigere i disse, skal man sta som
Ordbankadministrator pa siden.
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506 EGENSKABER
L |

Managed Metadata Service

Tik lige tienestep
El Et websted kan anvende flere metadataprogrammer. Veelg det Managed Metadata Service El
program, der skal vises i trasvisningen.

TAKSONOMIORDBANK
Engelsk

4 ﬁ?\'/ Managed Metadata Service
3 D demo.wizdom.dk

Eksempelimport

SharePoint Metadata Manager kan importere et ordsaet fra en fili Vig en eksempelimportfil
UTF-8 CSV-format, Brug eksempelfilen som skabelon, nér du skal

oprette importfiler, Importer derefter filen tl den gnskede gruppe

for at oprette et nyt ordszet.

ordbankadministratorer

Du kan angive brugernavne, gruppenavne eller e-mail-adresser. webtopdmzad\sa_moss2010admin;
Adskil dem med semikolonner. Disse brugere vil have tiladelse il at  |\webtopdmzad\sa_moss2010; webtopdmzad\lasse;
oprette nye ordseetgrupper og tildele brugere til webtopdmzad\peg;
gruppebestyrerrallen.
8w
Standardsprog
Veelg standardsproget for alle metadata i systemet. Alle ord skal Engelsk
have en etiket pd deres standardsprog.
Arbejdssprog
Vezelg "overszettelse af™-sprogene for ord i ordlageret. Dette ger det muligt for ord at have sprogspecifikke etiketter og oversaettelser.
Dansk Tilf Engelsk

8.4 Papirkurv
Findes under ”“Administration af gruppe af websteder”.

Efter slettede elementer pa et websted har vaeret i webstedet papirkurv i 30 dage, flyttes de til denne
papirkurv. Her eksisterer de i yderligere 30 dage, fgr de slettes permanent.

Det er pa denne side muligt, at gendanne elementer til deres oprindelige placering, slette elementer
permanent samt tgmme hele papirkurven.

Webtop Wizdom Dem:

Wazlg en visning

= Elementer i slutbrugerens
papirkury

Brug denne side til at gendanne elementer, som brugerne har slettet fra webstedet, eller til at fierne slettede elementer. Elementer, der blev slettet for mere end 30 dag(e) siden, fiernes automatisk.

\Gendan markeringen & Slet markeringen & Tem Papirkury

Aflists/kalender

L] S‘Etﬁkzﬁﬂ slutbrugerens [F] Type Navn Oprindelig placering Slettat af Oprettet af Slettetd Starrelse
papirkury

D @ test.aspx /Bagsiden/Sider WEBTOPDMZADYMr WEBTOPDMZAD\mr 10-03-2011 10:52 3,3KB

[} @ test.aspx fviden-og- WEBTOPDMZADYmMr WEBTOPDMZADAmMr 10-03-2011 09:24 3,3KB
vaerktojer/Interne-
nyheder/Sider

[} ﬁ Made med IT-Branchen fAfdelinger/afdeling- WEBTOPDMZAD most WEBTOPDMZAD\most 09-03-2011 16:04 < 1KB
AfLists/kalender

[} ﬁ Made med IT-Branchen /Afdelinger/afdeling- WEBTOPDMZADYmost WEBTOPDMZAD\most 09-03-2011 16:04 <1KB
AfLists/kalender

= ﬁ Made med IT-Branchen /Afdelinger/afdeling- WEBTOPDMZADYmost WEBTOPDMZAD\most 09-03-2011 16:04 <1KB

0

test.aspx /viden-og- WEBTOPDMZAD esr WEBTOPDMZAD\esr 08-03-2011 15:21 3,3 KB
vaerktojer/Interne-
nyheder/Sider

Julefrokost.aspx /viden-og- WEBTOPDMZADYpeg WEBTOPDMZAD\mMost 09-03-2011 14:28 99,8 KB
vaerktojer/Interne-
nyheder/Sider

o
[

|
L2
[
V
}

H
H

L

,,,,, Atidam ~n MIESTARAMT AP mnn WEBTARMMT AR Ank AN A% Ant1 1a.na acwe
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8.5 @velser

+]  Beskriv hvilke webstedstyper det er tilladt at lave under forsiden.

«]  Beskriv hvilke sidelayouts det er tilladt at lave under forsiden.

<] Download det brugte webstedstema, og aben det i Powerpoint.

<]  Hvor mange elementer ligger der i papirkurven for gruppen af websteder?
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